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Desde la pagina de inicio Pinchar en

www.comercioregiondemurcia.es “Solicitud de PORTAL PE COMERCIO DE
alta” LA REGION DE MURCIA:

: ;. COMO ME PUEDO DAR

Rellenar todos

*Importante: se deben rellanar todos los cam pos y DE IA\L-I-IA\7
los campos pinchar en
“Confirmar”
A 4

Recibird un correo - Alta en Hacienda IAE (Mod.
Envio de Documentacion: electrénico que le 036 6 037) o ultimo recibo de
* Mediante Fax: 968 229435 indicara la la Camara de Comercio
. Preser_‘c'g"meme{ Camara de documentacion que (Murcia, Cartagena o Lorca).
Comercio de Murcia. debera aportar a la - NIF de la empresa o

Cémara de auténomo.
Comercio de Murcia \/

A

Una vez aportada
la documentacion,
se procederi ala
activacion de su
cuenta en el portal
de comercio.

A 4
Recibira un e-mail
informandole de
que ya puede
acceder a su area
privada y crear su

minisite Region de Murcia @émaras
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Pinchar en
“Identificate”

A 4

Introducir Usuario
y Contrasefia

PORTAL DE COMERCIO: ENTRAR EN EL PORTAL —AREA PRIVA DA

Acceso a area privada

A

A 4

Ya puede acceder a
informacion general
del portal 0 a su
area privada

v

Si no recuerda sus
datos de acceso
pinchar donde le

indica, introduzca su e-

mail y recibirq un
correo electrénico con
su contrasefia

Entrar |

{Si es usted una empresa, utilice su MIF coma usuario)

Si usted alvido su confrasefia, pulse aqui

Olvido de contrasefia

* Infroduzca su direccion de correo electronico y recibira un mensaje con su confrasefia.

Regién E de Murcia @

amaras
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|
1234567890

Lures ;22 de Junio de 2003
Portada
Directorio de Camerdias
Buscador de Ofertas .|. |- _.!,*

Bl "jd_, y SUbvEnCiones: [aticias Actividades G Enlaces onkacko Area Privada Cerrar Sesion

7 Junio , 2009 =
] Y 5 D

Formiacion Identificacion realizada con éxito.

Biervenido 484787350, & partir de ahora podras acceder al 3rea privada para realizar s
gestiones.

S B
11 12 132
9 20

1
a = 1
15 17 18 1 2 21
23 2 25 26 2F 2B

L 2aludo, 289 30

 Franouicias. Paor motivo de seguridad, recusrda cerrar tu sesion cuando havas terminado.
Fiegion de Murcia

-

rrl.;;lisn u COMERCIO @amaras

Region de Murcin

Para acceder a sus datos de empresa y comercio/s, pinchar en area privada.
Desde el area privada podra realizar, gestionar y actualizar su minisite.

Region

de Murcia @émaras
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Mis datos

Mis Comercios
Mi rinisite

Mis productos

nuestra empresa.

Mis prormociones

T
1234567890

e datos
M5 Comeres
¥ FIET LG S
TR platala ]
:
M profocicney Flsta Serigatolomé |
| Mg Mema: b
4 Al
- plotds |
Tz} m
j i f p o . |

Region EE

Desde el area “Mis datos”
modificar/actualizar nuestros datos de contacto de

podemos

Comarca de referencia: Seria la zona
de influencia para nosotros, actuando
como filtro a la hora de visualizar las
secciones del area publica: noticias,
formacioén, actividades, etc.

Nueva contrasefia: si queremos
modificar nuestra contrasefia actual
solamente tenemos que introducir la
nueva.

Para que cualquier cambio sea
efectivo hay que pinchar siempre en
“Guardar”.

de Murcia @amaras
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Mis datos

Mis Comercios

T 4.1. Enla seccién “Mis Comercios” apareceran
e R todos los comercios que tenemos registrados en el
Mis promociones pOI’tal .

Lunes , 22 de Junio de 2009 Erea Piblica - Cerrar Sesidn

Mis datos Actividades Comerciales

Mis Cometrcios

Razon Social Mombre Comercial Darmicilio

Matalia Matalia Plaza San Bartolome, 3 1ES11

Mis productos
Mis promodiones

Mi rinisite

/

Comercios asociados a nuestra empresa.

Para visualizar/modificar los datos de mis
comercios pinchar en la “Razon social”

cciny
Region

de Murcia @émaras
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Mis datos 4 2 . Dentro de Mis Comercios no se pueden modificar
Mis Comercios los campos: NIF e IAE.

Mi rinisite

Mis productos

Mis prormociones

@ : Ilegléﬂdelulurtia Pagina web: se debe
| introducir la pagina con
M e e este formato:
Wi datos WWW.COMErcio.es

Puede posicionar-su camercio en la localizzetn

exacta, Para ello arrastre el icono ques€ muestra en POd remos intI’Od UCiI’ el
el mapa sigulenta, .

_—logotipo de nuestra
empresa o comercio, el

1234567890

[IF: e

Razdn soclal! REMEE

Eiﬂﬁiiﬁ;”'* tolome, 3 JINCTER = . 2 e e | archivo debe ser
.F-j-.:l.zcnldplsta| o 2T R \m g preferiblemente en JPG.
,:\?;L:ED ey edcarnaramurcla.es Hay que darle a

Telefono: “‘guardar” antes de salir
o para que se mantengan
Logo: |OS CambIOS

Regién ﬁ de Murcia @émaras
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Miz datos

4 . 3 . Enla seccion de “Mis Comercios” podremos modificar los
datos que ya no sean correctos o inexistentes.

Mi rnirisite
Mis praductos Tendremos que tener en cuenta que éstos seran los que se visualicen
B e e cuando se haga una busqueda desde el Directorio de Comercios, por lo
gue es importante que estén actualizados.

En este mapa podremos
posicionar nuestro comercio si la
(l ubicacion dada inicialmente fuera
1234567890 erronea.

Lures, 22 dé Junic de 2009 Firea Piblica - <

1° se modifica la direccion si
fuera incorrecta y se pulsa

Mis Comercios Puede posicionarsu comercio en |3 localizacion

Wil rEire e 3{.?;:3.;;;?“2:!?Earrastre el icono que se muesta en “Buscar”. Si no se posicionara
e NIF: == ) _— . correctamente en el mapa con el
A Razcn sachal! e [ Mapa | Samite | Hibrido | / cursor del ratén se puede mover
- Normbre '~°”'f-‘“"- _ SRl =71 5 b Spem hasta la zona que corresponda.
Doicilio: laza San E;,rtnlpme 3 : %a:". " l._ cmmﬁ{:a & 1) p)

Fobilacicn PMarcla, Murcla ——1T ¥

Puede darse que la localizacién

Codigo Postal SE3EA que el programa nos diga que la

Corren! IEXORYECamaramurcia.es X o | X

Wik http:// _ direccion es inexistente, haremos
Teléfonn: eSSt caso omiso, 0 que se trata de otra
Fan; calle; en este ultimo caso, el

‘L"‘E’ cuadro de didlogo que nos

ogo;

aparece nos da la opcion de
cambiar a la direccién que nos
recomienda como valida, hay que
pinchar en cancelar, asi se nos
mantiene la que hemos tecleado
manualmente.

Al
Murcua . Cateardl
_de MLI":IEIr‘ @tﬁ-

Guardar |

Hay que darle a “guardar ” antes de salir para que se mantengan los cambios. . i @émaras

Regidn de Murcia



Mis datos

Mis Comercios

4.3.1. pasos a seguir posicionar geograficamente
nuestro comercio. Domicilio.

Mi rinisite

Mis productos

Mis prormociones

Miercaoles , 25 da Marza de 2009 Brea POBlica - eriar Sa

Mis datos

Puede posicionar su comercio en lalocalizacidn exacta, Parz ello
atrastre el icona gue se muestra en &l mapa siguisnte,

jonl - [ Mapa | satélite | Hioridn
Mis Btacuctas Razon social: EeliElERRaE 77
i
. =g
Mis prormociornes AR, : El Reolid
Doricilio: Elgs-:r | r-ﬁ;’;-zg’r >}
Foblacidn el

Cidigo Postal f -
Ezcribimos la

Corres! : o W
oy direccidn b\
Wieh: a
¥ |
Teléfono: )
f o
Fa siarc—. Vale '-
TR N \
o= _ P s
Logo: IM&_t60zpg | Borrar \)A . _J_:_f‘ j
3 -‘_I"’. -\"-\—\_ -

Sushibuir per: | Examinar.. | D

Blogues LORDETR

 Guardar

FOWERED EY

os de maps ©2009 Tele Alas - Terminos de Lso

Regién ﬁ de Murcia @flma]i'as
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Mi rinisite

Mis productos

Mis prormociones

Mis Cornercios

Mi minisite

Mis mroductos

s promaocionss

4.3.2. Pasos a seguir posicionar geograficamente

nuestro comercio: Poblacion.

MIF:

aBnagrama.,

Dorricilio! Buscar |

Poblacion

Cadigo Postal

Mlisrcoles 25 de Marzo, de 2uLtd Area Publica =

L T aa]

Puede posicionar su-comercio en la localizacidn exacta: Paraello
arrastre ol icono que.se ruestra en el mapa siguiente,

[ mapa | satéiite | Hibrido |
_/_a'f i
ElReolid 7

e \)

Carreo; Seleccionamos \g
Wieh, la poblacidn 3
Talefono: /¢
Fai aﬁﬁ\‘vgaré \{
TAE: o > a. )
Logo:! mMa_teozjpg | Bomar . oD )

Suistituir por |:|| Examinar.. |

Bloguea LOFDIC

Guardar

FOWERED BY

0z de maps 2003 Tele Atlas - Terminos de uso

cch

Ty

Regién ' de Murcia

=

(Camaras

Region de Murcia



Mi rninisite

Mis procuctos

Mis promociongs

[NIF;

Anagrama:
Ciorriciho:
Fablacidn

Codigo Postal s

Correan:
Wl
Telefonn;
Fax:

[4E:
Logo:

Bloguen LOPD

4.3.3. pasos a seguir posicionar geograficamente
nuestro comercio: Buscatr.

Puade posicionar su comercio en s localizacion exacta, Fara ello
atrastre el lcono que se muestra an el rmapa sigulente,

| [ mapa | satélite | Hibrido |
V&

e’
_ElReoiid
S |

Tna vez
introducidos los
datos de la
direccidn pulsamos
"Buscar"

Barrar

Sustibuir r.n:r:‘:l Examinar... A
(!

MG_1602.pg |

[ Gua‘rdar'l

FONERED EY

o5 de mapa ©2009 Tele Alas - Terminos de uso

cch

Ty

=

camaras
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Mis datos

Mis Comercios

4.3.4. pasos a seguir posicionar geograficamente
nuestro comercio: Resultado de la busqueda.

Mi rninisite:
Mis productos

Mis prormociones

i I I H E C H O r r r Puede posicionar su comercio en la locallzacion exacta, Para ello
Titee ot

arrastre &l icono que se muestra en el mapa siguisnt;

Mapa | Satéite | _Hibrida 1 |
Proceso realizado correctamente.

#lll
i

: Después de actualizar los campos
L@ = | que le queden pendientes puede

' = 4% pinchar en guardar para no perder
& -. — - -

——| los cambios realizados.

—

= Calasparra

Guardar |

FOWERED: s@/

CO: 05 de mapa @200 Telb BS - Terminos de Uso

Ca'pagina en hitpr i comerciomurcia es dice: fzf

Es posible que no localice la direccion que hemos
I Direccidn no encontrada introducido, por ello habra que posicionarse
manualmente con cursor y el simbolo en el mapa.

Aceptar

de Murcia @émarﬂs

Region de Murcia
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Mis Comercios

— 4.3.5. Pasos a sequir posicionar geograficamente
Vi milrnisIte
—— nuestro comercio: Busqueda manual.

Mis prormociones

Desplazamos el marcador

mercias a sU mIeva pc-s'ic:i-;:’:n Puade pns!clonar s comerclo en la Incah:aciulf\-n exacta, Para elo
arrastre el icono gue se muestra en el mapa siguiente,

rririsite

N]F:_ 1 mapa | satélite | Hibrido |
oluctos Razon social: %};{;' II pra—
ol s = AT . . . -

Damicilio; | Busear

Pablacitn

Corred;
ek
Telafono!
FaK:

[AE)
Logo: MG te0zjpg | Borrar

Sustituir por: |:| Examinar..

Blogueso LOFDTH

| Guardar |

FONERED B P
% If e il
s _-ﬁgus de mapa{@ll}t{jél Telé_gﬂs_g:s = Terminosz deuso

Regidn de Murcia

Regién i de Murcia camaras



Mis Comercios

Mi rinisite

Mis productos

Mis prormociones

La direccidn se actualiza
de forma automatica

1D _.'".'.-'.'5;.‘" ~ laug
B o

Calle e |a Cerca &
| = L

-~ Calasparra -

Logo: Ma_tetzipg | Borrar
Sustituir por ‘__ E=aminar... v :.. U B-32 o
B0 “ e W\
S » P
P
o -
¢ o
Guardar ¥ PR

L o

L3 'E:?

Por otro lado, habra que tener en cuenta si se ha
cambiado de poblacién, la actualizacion del mismo: el
programa si no es la poblacion correcta nos avisara
con un mensaje.

| L& paging en http:f fComerciomurcia.es dice:

l Por Favar, actualice la poblacion seqin su nueva direccian
F b
b

| Acepkar ;

4.3.6. pasos a seguir posicionar geograficamente
nuestro comercio: Resultado de la busqueda manual.

Puede ocurrir que al poner el cursor en el mapa donde
Nosotros creemos que esta situado nuestro
establecimiento, se actualice directamente en el campo
“Domicilio”.

Otra posibilidad es que no reconozca la direccién: No
afecta a nuestro posicionamiento.

O que nos dé otro resultado, por lo que cuando
aparezca el siguiente cuadro de dialogo hay que hacer
caso omiso picando en cancelar.

http:/ /www.comerciomurcia.es i[

,:D éfplicar la nuewva direccidn "By de la Constitucidn' al campo 'Domicilio'?
'\I -

. Aceptar Cancelar

Region

de Murcia @émaras

Region de Murcia
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Mis Comercios

Mi rinisite

Mis productos

Mis prormociones

En la seccion “Mi Minisite” la empresa tendra un espacio reservado para dar
a conocer sus comercios y productos, ya que desde el portal de comercio se
< podran hacer visitas tanto de otros usuarios como de particulares.

Regién

de Murcia

(Camaras

Region de Murcia



CREACION DE SU MINISITE.

1. Debe decidir qué nombre le pondra al mismo: parte final de la

“ URL. Por ejemplo, véase en la imagen.

3. Texto de presentacion. Necesario para presentar el comercio:
Quienes somos (comercio tradicional/h, de reciente creacion/atributos),
politicas (de atencion al cliente, calidad de servicio), filosofia (venta de
productos ecolbgicos), productos (calidad, marcas, exclusividad).

* Pulsar Confirmar para que se mantengan los cambios.

| __2.Imagen de

presentacion .
Debe ser una
imagen
representativa
del comercio:
de la fachada,
interior, o
simplemente el
logotipo del
establecimiento.

Formato JPG.



A continuacion, tenemos unas opciones de
activacion de paginas y publicacion del Minisite.

Son las siguientes:

Activar pagina de productos : como se vera mas adelante,
tendremos opcidn a introducir productos. En este punto, se activa
la publicacion de los productos que hemos introducido.

S

Activar pagina de promociones:  como se
/veré mas adelante, tendremos opcién a
introducir promociones. En este punto, se activa
la publicacion de las promociones que hemos
introducido.

\ Activar pagina de contacto . Apareceran los

datos de empresa que hemos introducido con
\anterioridad.

Activar recepcion de mensajes . Desde el

/]

apartado de contacto el visitante de la pagina
podra enviar un mensaje a la empresa.

Publicar Minisite en Internet. Al marcar esta
opcién publicamos nuestro minisite.

Finalmente tenemos que pulsar Confirmar
para que se mantengan los cambios realizados.



Asi se visualiza su Minisite una vez que se ha publicado.







Mis productos. Desde esta seccion dentro del Minisite podra afiadir,
modificar y borrar informaciéon sobre los productos y ofertas de su empresa.
Pulsando en el menu entrara en una pantalla con ésta.

Para comenzar hay que pulsar en “afiadir producto”.



Detalle de producto. Apartados:

A

<Illlllllll
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[
n
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[
[
[
[
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H
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/V

*Si quisiéramos hacer una modificacién solamente tendriamos que volver a entrar en el producto,
modificarlo y pulsar Guardar .

**Sji queremos borrar la oferta, entramos a la oferta concreta a eliminar y se pulsa en BORRAR.

Titulo: Denominacion del producto.

Descripcion: Caracteristicas y
propiedades del producto.

Imagen del producto: en formato JPG.
Max. 128 Kb.

Precio del producto

¢ Es oferta? Si es una oferta hay que
marcar esa opcion y poner un precio de
oferta. Permite texto libre.

Fechas de publicacion. Desde y hasta
cuando queremos que esté publicada la
oferta.

Sectores : en caso de poseer varios iae’s,
deberia elegir cual se adapta mas al
producto que esta publicando

Para que se mantengan los cambios y se
publique la oferta debemos pulsar en
Guardar .






Mis promociones. Para comenzar en este apartado hay que

pinchar en “Afadir promocion”.

T

Apartados:

Titulo: de la promocion que
vayamos a publicar.

Descripcion:
Caracteristicas de la
promocion (porcentaje de dto.,
hasta fin de existencias, etc.)

Imagen: Imagen que
represente la promocion. En
formato JPG y max. 128 kb.

Publicar desde hasta:
tiempo de publicaciéon de la
promocion.

Para mantener los cambios
realizados pulsar “Guardar”

—



